
Instructivo para el
registro de potenciales
empleadores en la 
Plataforma del Servicio
Público de Empleo



PASO 1.

Ingrese al siguiente enlace: 

Seleccione la opción "Continuar" para 
avanzar al siguiente paso.

empresas.serviciodeempleo.gov.co



PASO 2.

Seleccione el tipo de documento 
(Cédula de Ciudadanía, Cédula de 
Extranjería, NIT o Permiso por 
Protección Temporal) e ingrese el 
número de documento en el campo 
correspondiente.   

Usuario

Empresa S.A.S

Usuario



PASO 3.

Seleccione el tipo de Sede Principal
o Sucursal.  

Nota: El potencial empleador tiene la 
posibilidad de registrar la primera sede 
como Principal o Sucursal. En caso de 
que la empresa ya cuente con una sede 
principal, únicamente podrá registrar la 
nueva como sucursal.

"



PASO 4.

A continuación, se desplegará un 
formulario con diferentes secciones. 
Complete de manera precisa cada 
uno de los datos requeridos.  



PASO 5.

Seleccione como prestador principal
la "Caja de Compensación Familiar 
Comfamiliar Atlántico" y elija el punto
de atención.  



PASO 6.

Haga clic en "Acepto Términos y 
Condiciones" y "Autorización del 
Tratamiento de Datos Personales".
Ingrese el código de validación y, 
posteriormente, haga clic en 
"Crear Cuenta". 



PASO 7.

Verifique que la información ingresada
sea correcta y seleccione la opción 
"Grabar". Si algún dato es incorrecto, 
seleccione la opción "Corregir" para
realizar los ajustes necesarios.   



PASO 8.
La plataforma mostrará un aviso de 
confirmación una vez que el registro 
de la empresa haya sido completado 
exitosamente.
 
Tu registro ha sido enviado con éxito 
para validación. Una vez finalizado el 
proceso, recibirás un correo de 
bienvenida al Servicio Público de 
Empleo. A partir de ese momento, 
podrás acceder a los servicios de 
gestión y colocación de empleo.  


