
Instructivo para la postulación 
de trabajadores activos

Capacitaciones para el fortalecimiento
 del recurso humano



PASO 1

En tu navegador busca:

Extranet Comfamiliar

Seleccione la opción 1, luego la opción 
“Empresas”



PASO 2

Digite su código, usuario y clave
luego click en ingresar.



PASO 3

Al ingresar seleccione la opción:

Capacitaciones decreto 689



PASO 4

Click en:

Capacitar trabajadores



PASO 5

Deberá diligenciar todos sus datos
de contacto y especificar:

Capacitación solicitada
Modalidad de la formación

Los datos marcados        son obligatorios.



PASO 6

Justifique la pertinencia del curso a 
solicitar con respecto al área en la que se
desempeña cada colaborador.

*Es importante cumplir con el número de caracteres



PASO 7

Posteriormente deberá seleccionar y 
agregar a la lista los empleados que 
desea capacitar.

*Podrá postular al 100% de sus trabajadores 
afiliados.



PASO 8

Luego digite el área y el cargo que el
trabajador se encuentra desempeñando 
en la empresa.

El sistema permite buscar al trabajador 
con el nombre o el número de 
identificación.



PASO 9

Anexe la carta de compromiso firmada 
por el Representante Legal y el Registro 
Único Tributario (RUT)

Para finalizar de manera efectiva el 
registro deberá dar click en la opción 
“Guardar”.


