
Instructivo de empresas para la 
aprobación de beneficiarios

Capacitaciones para el fortalecimiento
 del recurso humano



PASO 1

*El trabajador debe realizar la postulación del 
beneficiario a través de la Extranet - Personas

El correo electrónico registrado en la
extranet de la empresa recibirá una
notificación de una “Nueva Postulación
de Beneficiario a Capacitación”. la cual
debe ser aprobada siguiendo los pasos.



PASO 2

En tu navegador busca:

Extranet Comfamiliar

Seleccione la opción 1, luego la opción 
“Empresas”



PASO 3

Digite su código, usuario y clave
luego click en ingresar.



PASO 4

Al ingresar seleccione la opción:

Capacitaciones decreto 689



PASO 5

Click en:

Aprobar solicitud de beneficiario



PASO 6

Aquí la empresa podrá visualizar
todas las solicitudes de los
trabajadores y solo debe dar click
en aprobar, en cada una de ellas.



PASO 7

Se genera el radicado ante la Agencia
de Empleo Comfamiliar Atlántico.


